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Wprowadzenie

Cel dokumentu

e Pokazuje, jak korzysta¢ z modutu Méj profil w systemie Witkac Form / Witkac
eStypendia.

e Pomaga zachowaé bezpieczenstwo danych osobowych i zgodnos$é z
obowiagzujgcymi procedurami.

Zakres stosowania

e Dotyczy roli Wnioskodawca i czynnosci dostepnych po zalogowaniu w widoku
Maj profil.
Zrzuty ekranu
W tresci znajdziesz odwotania do ilustracji podpisanych Widok 1 - Widok 9.

Witkac sp. z o.0.

' Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
l ‘ Strona 2

www.witkac.pl, bok@witkac.pl
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Modut Méj profil gromadzi Twoje dane osobowe, ustawienia bezpieczenstwa i
preferencje konta.

Profil

‘p‘ Wriosk Profil s S Nazw ] L) [ IN

Demo

& Profil - ImieWnioskodawcy

NazwiskoWnioskodawcy

EJU . ImigWnioskodawcy NazwiskoWnioskodawcy £ Edytuj dane
Wiadomosci
] [FLi=il ~ Informacje o profilu
Nabory Wiadomosci r
~ Dane osobowe
B Bezpieczenstwo »
Moje wnioski Ustawienia profilu \ Imig ImigWhnioskodawcy
2 Nazwisko NazwiskoWnioskodawcy
e profi ~ Dane kontaktowe
? Telefon L
Pomoc
Email B wi@dev.witkac.pl

~ Dane dodatkowe
Stanowisko stuzbowe
~ Dane adresowe
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Miasto
Kod pocztowy
Ulica
Numer domu

Numer mieszkania

¥ Dane systemowe

Ostatnie logowanie 23.06.2025, 14:55

Urzadzenie ostatniego logowania 372dcd09-0640-431b-a0f2-86b66a655617
Data rejestracji 6.03.2025, 16:04

~ Zezwolenia

v.0 (wersja z dnia 21.05.2024, 09:08 (aktualna),

SeUmaminiEate el zaakceptowana w dniu 6.03.2025, 16:04)

S

Widok 1: Profil

e Zawiera dane osobowe, kontaktowe, adresowe, systemowe i informacje o
zaakceptowanych regulaminach.

e Wybierz Edytuj dane, aby zmieni¢ informacije.

Witkac sp. z o.0.

' Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
l ‘ Strona 3

www.witkac.pl, bok@witkac.pl
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Wiadomosci

)/

Dem

0

o}

Wiadomoscl

O

Nabory

B

Moje wnioski

=3
M profil
?

Pomoc

Wszystkie o ) ) Witaj u

& Profil - ImigWnioskodawcy

Nadawca Temat Powigzane z Data dostarczenia  Zarzadzaj
NazwiskoWnioskodawcy

® Brak danych
Profil

Wiadomosci
Strona1z1 Brak wynikéw Pokaz na stronie: | 50 v

Wszystkie

Wyréznione

Bezpieczenstwo »

Ustawienia profilu »

Widok 2: Wiadomosci

To Twoja skrzynka korespondencji systemowej. Znajdziesz tu powiadomienia o
naborach i statusach wnioskow.

Uzyj filtrow Wszystkie lub Wyréznione, aby zawezic liste.

Bezpieczenstwo

Urzadzenia

",

0

o

Wiadomosci

O

Nabory

B

Moje wnioski

&

Méj profil

?

Pomoc

Urzadzenia . ) ‘ Witaj “&

NazwiskoWnioskodawcy

2 . Data ostatniego Data potwierdzenia i
Profil Urzadzenie logowania urzadzenia Akcje
Wiscomobci % 372dcd09-0640-431b-a0f2

cd09- = -a0f2-
0.06.2025, 11:31 15.06.2025, 15:13
Bazpiaczenstwo - D g6ve6a655617 20.06.2025, 11:3 06.2025, 15 n
Lzaciona Strona1z1 1-12z 1 wynikéw Pokaz na stronie: | 50 v

Historia logowania

Zmiefi hasto

Ustawienia profilu »

Widok 3: Urzadzenia

Lista potwierdzonych urzadzen wraz z datg ostatniego logowania.

Wybierz ikone kosza, aby usunac¢ urzadzenie lub Usuni wszystkie urzadzenia,
aby zresetowac liste.

Witkac sp. z o.0.

' Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
l ‘ Strona 4

www.witkac.pl, bok@witkac.pl
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Historia logowania

‘p " y g y kod zpieczenst Historia logowania e Wita’] Q

A
Demo
° :
& Profil - ImiWnioskodawcy Data logowania Urzadzenie P
° NazwiskoWnioskodawcy
o 12.06.2025, 01:24 £ MacOS - Edge XXX X XXX
Wiadomosci
o Profil 14.06.2025, 121 £ MacOs - Edge XXX X XXX
Wiadomosci »
Nabory 20.06.2025, 14:38 £ MacOs - Edge XX.XX.XXX
B Bezpieczeristwo
Moje wnioski Urzadzenia Strona1z1 1-10 210 wynikéw | Pokaz nastronie: | 50 v
2 ‘ Historia logowania
i i Zmien hasto
i/
Pomoc Ustawienia profilu »

Widok 4: Historia logowania

e Pokazuje date, urzadzeniei adres IP kazdego logowania.

Zmien hasto

‘n St fowna f aWinioske Bezpieczerst » Zmier hasto " N . . Witaj &
1 Y Y

A
Demo
& Profil - ImigWnioskodawcy Wprowadz wszystkie niezbedne informacije
0 NazwiskoWnioskodawcy
Q Aktualne hasto
Wiadomasci
Profil Lod
D
Nabory Wiadomosci »
B Bezpieczenistwo -
X Nowe hasto Potwierdz nowe hasto
Moaje wnioski Urzadzenia
2 Historia logowania = =
M6j profi o zawiera¢ minimum 8 znakéw oraz
Zmien hasto alej litery, duzej litery, cyfry oraz
?
Pomac Ustawienia profilu -

4@ Zmien hasio

Widok 5: Zmien hasto

e Podaj hasto, ktére ma co najmniej 8 znakdéw i zawiera matg i wielka litere, cyfre
oraz znak specjalny.

Ustawienia profilu

Witkac sp. z o.0.

' Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
l ‘ Strona 5

www.witkac.pl, bok@witkac.pl
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Dane profilu

\l trona gh fi - ImigWniosk wienia profils > Dane profilu ) . Witaj @
n '
Demo

& Profil - ImigWnioskodawcy Dane osobowe
° NazwiskoWnioskodawcy
wi dﬁ Imig Nazwisko
iadomosci
o Profil ImigWnioskodawcy NazwiskoWnioskodawcy
Nabory Wiadomosci »
&) Bezpieczenstwo v
Moje whioski Urzadzenia Dane kontaktowe
2 Historts logowania Telefon (Opcjonalne) Email
M profil -
Ameiann wi@dev.witkac.pl
?
Pomoc Ustawienia profilu - 4 0
Dane profilu
200dy, Dane dodatkowe

Widok 6: Dane profilu - edycja danych profilu

B Zapisz zmiany

Widok 7: Dane profilu - zapis zmiany danych profilu
o Edytujdane osobowe i adresowe, a nastepnie wybierz Zapisz zmiany (Widok 7).

Zgody

M/

Zgody
4

o Gl 1 Wriosk " _ ) . Witaj @
Demo

2 Profil - ImieWnioskodawcy Zarzadzaj swoimi zgodami g
° NazwiskoWnioskodawcy Do edycji dostgpne sg zgody, ktére nie s3 wymagane
0
Wiadomosci . v Requla
Profil
O
Nabory Wiadomosci ’
B Bezpieczenstwo v B Zapisz zmiany
Moje wnioski Urzadzenia
= Historia logowania
Mé pretl Zmien hasto
?
Pomoc Ustawienia profilu -
Dane profilu
Zgody

Zmien adres email

Widok 8: Zgody

Witkac sp. z o.0.

‘ Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
Strona 6
l ‘ www.witkac.pl, bok@witkac.pl
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Mozesz odznaczy¢ zgody nieobowigzkowe. Zgoda na regulamin jest wymagana.

Zmien adres e-mail

"/

Demo

0

o

Wiadomaosci

D

Nabary

5]

Moje wnioski

2

M profil

?

Pomoc

& Profil - ImigWnioskodawcy
NazwiskoWnioskodawcy

Profil

Wiadomosci

Bezpieczenstwo
Urzadzenia
Historia logowania

Zmien hasto

Ustawienia profilu
Dane profilu
Zgody

Zmien adres email

Widok 9: Zmien adres email

Zmien adres email

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiad

Witaj t

adresu e-mail.

Nowy adres e-mail

Hasto

¢ z link [ zliwiajgcym p ierdzenie zmiany

Powtdrz nowy adres e-mail

Nalezy pamietac, ze przesyfana wiadomosc zawierajaca link moZe zostac automatycznie przekierowana do foideru SPAM lub
Inne. Jest to zwigzane z systemami zabezpieczajgcymi skrzynkg odbiorczg przed potencjalnie niebezpiecznymi lub
miechcianymi tresciami. Prosimy o sprawdzenie tych folderdw, jesii oczekiwanej wiadomosci nie ma w skrzynce odbiorczej.

Zmier adres e-mail

Wprowadz nowy adres e-mail, potwierdz go i podaj hasto. System wysle link do

potwierdzenia.

Sprawdz foldery Spam i Inne, jesli nie widzisz wiadomosci.

Typowe problemy i rozwigzania

Problem

Przyczyna

Rozwiagzanie

Nie mozesz edytowac pol

(Widok 1)

Dane sie nie zapisuja (Widok 7)

Nie wida¢ wiadomosci
(Widok 2)

M/

Witkac sp. z o.0.

Wyswietlany jest widok
tylko do podgladu

Pominates wymagane
pole

Zastosowano filtr, ktéry
nic nie zwraca

Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk

www.witkac.pl, bok@witkac.pl

Wybierz Edytuj dane, wprowadz
zmiany i wybierz Zapisz zmiany

Uzupetnij wszystkie pola
oznaczone i wybierz Zapisz
zZmiany

Ustaw filtr Wszystkie

Strona 7



Nie mozna otworzyé¢
wiadomosci (Widok 2)

Nie mozesz usunaé urzadzenia
(Widok 3)
»Hasto nie spetnia wymagan”

(Widok 5)

»Hasta nie sg identyczne”
(Widok 5)

Nie mozna odznaczy¢ zgody
(Widok 8)

Brak wiadomosci z linkiem
potwierdzajacym (Widok 9)

Witkac sp. z o.0.

MA

Stabe tgcze lub sesja
wygasta

Sesja wygasta

Hasto nie spetnia
kryteriéw ztozonosci

Rdézne wpisy w polach
hasta

Zgoda jest
obowigzkowa

Wiadomo$¢ trafita do
innego folderu

Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk

www.witkac.pl, bok@witkac.pl
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Odswiez strone lub zaloguj sie
ponownie

Zaloguj sie ponownie lub
wybierz Usun wszystkie
urzadzenia

Podaj hasto zgodne z zasadami
Wopisz te same wartosci

Akcja niedostepna

Sprawdz foldery SpamiiInnei
pondéw prébe

Strona 8



Nabory

M/

Modut Nabory gromadzi liste aktywnych naboréw, do ktérych mozna ztozy¢ wniosek.

Lista Naborow

",

0

Q

Wiadomosci

O

Nabory

B

Moje wnioski

2
M6 profil
?

Pomoc

Trwa nabér

[ Listanaboréow

Nabor
Opublikowane
Trwa nabor Konkurs

. [ demonstracyjny
Po terminie naboru 2025

Strona1z1

Widok 10: Lista naborow

Status

* Trwa nabor

Opis

Miejsce na opis
naboru, skrécony
regulamin  lub inng
instrukcje dia
skfadajacych wnioski.

WITKAC

SOFTWARE

Witaj u

R z
zbierania zbierania
whnioskow whnioskow
7.07.2025, 31.07.2025,
08:30 08:30

1-12z 1 wynikéw

Pokaz na stronie:

- Zobacz

50 v

W tym widoku znajdziesz informacje o naborach, takie jak: Nazwa naboru, Status, Opis,
Rozpoczecie zbierania wnioskdw, Zakorniczenie zbierania wnioskéw.

Mozesz uzy¢ filtrow Wszystkie, Trwa nabor lub Po terminie naboru, aby zawezi¢ liste.

Aby wejs¢ w szczegdty naboru, kliknij na jego nazwe.

Szczegoty Naboru

M/

Witkac sp. z o.0.

www.witkac.pl, bok@witkac.pl

Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk

Strona 9



e

0

Q

Wiadomosci

O
Nabory
Moje whioski
o
2
M profil

?

Pomoc

Konkurs demonstrac...

* Trwa nabor
) ce B Nowy wniosek
[ Konkurs demonstracyjny 2025

3] Wyjdz z naboru ~ Dane podstawowe

~ Informacje ogdine
0 naborze

: Tytut naboru
Podsumowanie naboru L4

Numer naboru

Umowy
Rok naboru

Przetwarzane »

Umowy podpisane Opis naboru

~ Terminy naboru
Data rozpoczecia naboru
Data zakoniczenia naboru
¥ Uchwaty

Numer uchwaty w sprawie ogtoszenia
konkursu

Data uchwaty w sprawie ogtoszenia
konkursu

Link do uchwaty
Data uchwaty o rozstrzygnigciu konkursu

Numer uchwaty o rozstrzygnigciu konkursu

Widok 11: Podsumowanie naboru

\

\ p‘ WITKAC
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Witaj ‘d‘

Konkurs demonstracyjny 2025
1/2025
2025

Miejsce na opis naboru, skrécony regulamin lub inng
instrukcje dla sktadajacych wnioski.

7.07.2025, 08:30

31.07.2025, 08:30

1/2025

1.07.2025

Po wybraniu konkretnego naboru, zostaniesz przeniesiony do widoku szczegétow.

Sekcja Podsumowanie naboru zawiera podstawowe informacje o naborze, takie jak:

Numer naboru, Nazwa naboru, Opis naboru, Terminy naboru (Data rozpoczecia naboru,

Data zakonczenia naboru), oraz Numer uchwaty i Data uchwaty.

Aby rozpoczgé wypetnianie wniosku, kliknij Nowy wniosek.

Witkac sp. z o.0.
Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk

l ‘ www.witkac.pl, bok@witkac.pl

Strona 10
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Dodawanie i uzupetnianie wniosku

Po wybraniu danego naboru ze strony Nabory, zostaniesz przeniesiony do widoku szczegétow
naboru. Aby rozpoczg¢ wypetnianie nowego wniosku:

1. Kliknij przycisk Wypetnij wniosek. Spowoduje to otwarcie formularza wniosku.

2. Zostaniesz przeniesiony do pierwszego kroku formularza 1. Podstawowe informacje.

Ogoélna struktura interfejsu formularza wniosku

B zapisz formuiarz 03 Formularz: Nowy
Konkurs Grant R — s Autozapis: [ Wiaczony lo:;ias‘,'“

& Opusc formularz

1. Podstawowe informacje 2. Informacje o planowanym 3. Dziatania oraz harmonogram 4. Wydatki projekiu 5. Oswiadczenia
projekcie projektu

B zapisz i 202 wniosek
1. Znajdz wnioskodawce Krok 1. Podstawowe informacje
2. Dane wnioskogawey Przejdz dalej —+

2. Adres siedziby wnioskodawcy

2.2. Adres do korespondencii 1. Znajdz wnioskodawce
3. Krotka charakierystyka

dotychczasowej dziatainosci oraz

zasoby whioskodawcy Wyblerz rejestr
4. Informacje o osobie skiadajace] KRS

wniosek NIP
5. Informacie o oscbie/osobach REGON

uprawnionych do podpisania
umowy w imieniu wnioskodawcy

2. Dane wnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy
Wpisz nazwe wnioskodawcy

o

Forma prawna wnioskodawcy

Wybierz forme prawng wnioskodawcy ~

NIP

Wpisz numer NIP

Numer REGON

Wpisz numer REGON

Nazwa rejestru lub ewlidenci, w ktare| jest zarejestrowany wnloskodawea

Wybierz nazwe rejestru lub ewidenciji -

Organ rejestrowy

Widok 12: Elementy interfejsu

Witkac sp. z o.0.
' Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
Strona 11
l ‘ www.witkac.pl, bok@witkac.pl
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e Gtéwny obszar roboczy aplikacji sktada sie z menu gtéwnego (kolejne kroki formularza),
panelu nawigacyjnego po sekcjach formularza po lewej stronie oraz obszaru wyswietlania
tresci formularza lub list.

e W gdrnej czesci ekranu znajdujg sie podstawowe elementy interfejsu, takie jak nazwa
aktualnie otwartego formularza (np. Formularz: Nowy) oraz informacja o auto-zapisie
formularza.

Uktad formularza i menu sekcji

e Po otwarciu formularza wniosku, gtdwna przestrzen ekranu jest przeznaczona na
wyswietlanie jego zawartosci.

e Po lewej stronie formularza znajduje sie intuicyjne menu z lista sekcji aktualnej strony
(kroku) wypetniania formularza. Jezeli chcesz szybko przej$é do sekcji kliknij ja na menu z
lewej strony.

Poruszanie sie po kolejnych krokach formularza

+ Poprzednikrok  Krok2z5 [NEIEE 0 A E] S I

Widok 13: Przejdz dalej i Poprzedni krok

e Nawigacja pomiedzy poszczegélnymi krokami formularza odbywa sie za pomoca
przyciskéw Przejdz dalej (przechodzenie do nastepnego kroku) i Poprzedni krok (powrét
do poprzedniego kroku), umieszczonych zazwyczaj na dole formularza.

e Alternatywnie, mozesz swobodnie przemieszczaé sie miedzy wypetnionymi juz krokami,
klikajgc ich nazwy na zaktadkach nad formularzem.

Funkcjonalnosé automatycznego zaciggania danych organizacji

Witkac sp. z o.0.
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1. Znajdz wnioskodawece

Wybierz rejestr
() KRS

@ NP
() REGON

Numer NIP

Q Znajdz wnioskodawce

Widok 14: Wyszukiwarka danych organizacji

o W sekcji Znajdz wnioskodawce w Kroku 1. Podstawowe informacje dostepna jest
funkcja automatycznego pobierania danych organizacji. Po wybraniu typu identyfikatora
(KRS, NIP lub REGON) i wprowadzeniu numeru, klikniecie przycisku Znajdz
whnioskodawce automatycznie uzupetnia podstawowe informacje o wnioskodawcy (takie
jak nazwa, forma prawna, adres).

Dziatanie tabel

Witkac sp. z o.0.
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Lista osdb uprawnionych

Imieg Nazwisko
Whpisz imie Wpisz nazwisko
Stanowisko

Wpisz stanowisko

Adres email Telefon kontaktowy
Wpisz adres email Wpisz telefon kontaktowy
Imig Nazwisko

Whpisz imig Wpisz nazwisko

Stanowisko
Wpisz stanowisko
Adres email Telefon kontaktowy

Wpisz adres email Wpisz telefon kontaktowy

®5 Dodaj wiersz

Widok 15: Tabela standardowa

e W wielu sekcjach formularza (np. Cele szczegétowe projektu w Kroku 2, Informacje o
osobach uprawnionych do podpisywania umowy w Kroku 1) dane sg prezentowane w
formie tabel.

e Abydodaé nowy wiersz do tabeli, uzyj przycisku Dodaj wiersz.

e Aby zmienic¢ kolejnos$¢ juz wprowadzonych wierszy skorzystaj z przyciskéw Strzatka w
gore, Strzatka w dét.

¢ Abyusunagé istniejgcy wiersz, kliknij ikone kosza, ktéra znajduje sie obok danego wiersza.

Witkac sp. z o.0.

' Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
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Szczegdtowy budzet projektu

Prosimy o szczegotowe przedstawienie kosztow projektu, wraz z ich kalkulacjy. Koszty sg przypisywane do dziatan okreslonych w harmonogramie. Prosimy o podawanie
kwot brutto, a w przypadku wynagrodzen peinego kosztu pracodawcy.

Lp. Nazwa kosztu Rodzaj kosztu Jednostka miary Koszt jednostkowy Liczba jednostek Wartos¢ kosztu
@
1. Dziatanie 1
0 zt
@ D @ D &
Koszt 1
zt
1. ~ 0ozt v
! Bigd: Proszg ! Bfgd: Prosze uzupeinic | ! Bigd: Proszg .
uzupeinié pole pole ~ uzupetni¢ pole.
& L D ) &
Koszt 2 Zaangazowanie wolontariuszy lub o N
12. praca spoteczna cztonkéw 0 zt
Koszty administracyjne ! Bfad: Prosze uzupeini¢ | ! Biad: Prosze [ ]
pole uzupetnic pole.
Dziatania promocyjne
Wynagrodzenie profesjonalnych o
trenerow
Suma kosztéw: 0 zt

Widok 16: Tabela z polem typu "lista"

\

e Wniektorych tabelach (np. w sekcji Szczegétowy budzet projektu w Kroku 4) po dodaniu
wiersza mozna wybra¢ Kategorie kosztu z rozwijanej listy (rodzaje kosztéw sa zalezne o
konfiguracji naboru). Zmiana wartosci w polach liczbowych (np. Warto$é jednostkowa,
Liczba jednostek) automatycznie aktualizuje Warto$é kosztu.

Witkac sp. z o.0.
Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
Strona 15
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Podglad i weryfikacja danych wniosku

« Roboczy
B ebie [ Podglad wniosku E  Edyw) wniosek B Usur wniosek B 262 wnlosek

3 Wyjdz z wniosku

B Podglad wnlosku Uwaga! Twé] wniosek nie zostat jeszcze ziozony. Jezell zakorczyles/as uzupetnianie wniosku | chcesz go zlozyé, kiiknij przycisk , Zi62
wniosek".
B 2162 wniosek
Wniosek ~ Podstawowe informacje
Podglad wniosku - Znajdz wnioskodawce

Informacje o wniosku
~ Dane wnioskodawcy

Widok 17: Podglad wniosku

Po uzupetnieniu danych w formularzu nalezy je zapisaé. System przeniesie Cie wtedy do ekranu
podgladu, gdzie mozesz zweryfikowac poprawnosé informac;ji przed ich ostatecznym ztozeniem.

o Wypetnij wszystkie wymagane pola we wszystkich krokach formularza.

e Kliknij przycisk Zapisz i zt6z wniosek, aby zapisac¢ postep.

e Zostaniesz przeniesiony do ekranu Podglad wniosku. Wyswietlone sg na nim wszystkie
wprowadzone dane w formie tabelarycznej, bez mozliwosci edycji.

e Ztego poziomu mozesz:

Wygenerowa¢ i pobra¢ robocza wersje wniosku w formacie PDF, uzywajac

(@)

przycisku Podglad dokumentu.
o Wrécic¢ do edycji, klikajagc Edytuj wniosek.
o Usunac wniosek.

o Ztozy¢ wniosek.

Usuwanie wniosku

Jesli zdecydujesz, ze wniosek nie bedzie sktadany, mozesz go usungé. Usuniecie wersji roboczej
jest nieodwracalne.

Witkac sp. z o.0.

' Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
l ‘ Strona 16

www.witkac.pl, bok@witkac.pl



\ p‘ WITKAC

SOFTWARE

Usun wniosek

W celu usunigcia dokumentu przepisz wygenerowany kod:

000351

Przepisz kod

000351

Liczba znakow: 6 [ 6

Widok 18: Usun wniosek

Aby usunag¢ wniosek:

Bedac na ekranie Podglad wniosku, kliknij przycisk Usun wniosek.
Pojawi sie okno dialogowe z prosbg o potwierdzenie operac;ji.

W celu usuniecia dokumentu przepisz wygenerowany, jednorazowy kod do pola Przepisz
kod.

Kliknij czerwony przycisk Usun, aby trwale skasowa¢ wniosek z systemu. Jesli chcesz
anulowac operacje, wybierz Anuluj.

Ztozenie wniosku

Ztozenie wniosku jest operacjg koncowa i nieodwracalng. Po ztozeniu wniosku jego edycja nie

bedzie juz mozliwa. Upewnij sie, ze wszystkie wprowadzone dane oraz zatgczniki sg poprawne.

Whniosek mozna ztozy¢ na dwa sposoby:

Z poziomu ekranu podgladu:

Witkac sp. z o.0.

‘ Al. H. Sienkiewicza 5a, 76-200 Stupsk
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o Upewnij sig, ze wszystkie dane sg poprawne.

o Kliknij zielony przycisk Zt6z wniosek. Przycisk jest aktywny tylko wtedy, gdy
formularz jest kompletny.

o W oknie dialogowym potwierdz swoja decyzje, klikajac Tak.
e Bezposrednio z formularza:
o Bedac w ostatnim kroku formularza, kliknij przycisk Zt6z wniosek.

o Potwierdz operacje w wyswietlonym oknie dialogowym.

Powiadomienie o ztozeniu wniosku

Po poprawnym ztozeniu wniosku w danym naborze, otrzymasz powiadomienie systemowe
potwierdzajgce jego przyjecie.

Powiadomienie w aplikaciji

Wita)
! ’ e Jan Kowalski
4%
emo
o
& Pprofil - Jan Kowalski e | R e |
0
s} i ‘
N Potwierdzenie WITKAC SPOLKA Z OGRANICZONA ) .
il Profil Pemo = ziozenia wniosku B ODPOWIEDZIALNOSCIA - Tytuf wniosku demonstracyjnego  9-07:2025,10:08 ~ Cayal | v
o il et ' Swona1z1 1-1z1wynikéw | Pokaznastonie: | 50 v
Nabery
Bezpieczenstwo »
B Ustawienia profilu
Moja wniaski

Widok 19: Nowa wiadomos¢ po ztozeniu wniosku

e Abysprawdzi¢ powiadomienia w aplikacji, przejdz do sekcji Wiadomos$ci w menu po lewej
stronie.

o Na liscie wiadomosci odszukaj powiadomienie z nadawcg System aplikacji oraz
tematem Potwierdzenie ztozenia wniosku.

Witkac sp. z o.0.
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e Wiadomos$¢ bedzie powigzana z konkretnym wnioskiem, np. Nazwa instytucji — Tytut
whniosku. Klikajgc na te komorke tabeli mozesz przejsé do widoku Podglad wniosku.

e Data dostarczenia wiadomosci jest widoczna w kolumnie Data dostarczenia.

Demo

Wyrdznij ~ Zamknij
9.07.2025, 10:08 Vo Wyr6znij j

Potwierdzenie ztozenia wniosku

"Mform

Dzien dobry Jan,
Twoj wniosek KG/1/2_2025/07/2025 zostat poprawnie ztozony w naborze ,Konkurs
Grantowy ,Integracja senioréw poprzez sport™”.

Widok 20: Potwierdzenie ztozenia wniosku

o Aby przeczyta¢ petng tres¢ powiadomienia, kliknij przycisk Czytaj znajdujgcy sie w
kolumnie Zarzadzaj.

Witkac sp. z o.0.
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