Regulamin Naboru Ciggtego Projektow H“ FU ndOCJO

W Fundacji PKO Banku Polskiego

z dnia 18 sierpnia 2025 roku
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Rozdziat 1. Postanowienia ogo6lne i definicje

1.

Niniejszy Regulamin Naboru Ciggtego Projektow (zwany dalej ,Regulaminem”) okresla
tryb i kryteria przyznawania finansowania w trybie Naboru ciggtego w Fundacji PKO
Banku Polskiego (zwanej dalej ,Fundacjq”).

Regulamin precyzuje warunki sktadania wnioskéw, proces ich oceny oraz sposob
podejmowania decyzji.

1.1 Stownik/uzyte definicje

Fundacja: Fundacja PKO Banku Polskiego, organizator naboru.

Dotacja / Grant - wsparcie finansowe przyznawane przez Fundacje na realizacje
okreslonego celu, zbieznego z celami statutowymi Fundacji.

Grantobiorca - podmiot/ instytucja wybrana w drodze naboru, ktorej przyznano grant.
Informatyczny System Grantowy - dedykowana platforma informatyczna umozliwiajgca
sktadanie, ocene, zarzqdzanie i rozliczanie wnioskow grantowych.

Kierownik zadania - pracownik Fundacji wyznaczony przez Prezesa Fundaciji,
odpowiedzialny za koordynacje wszystkich procesow zwigzanych z danym
konkursem/naborem

Koordynator projektu - osoba odpowiedzialna za strategiczne zarzqdzanie projektem ze
strony Grantobiorcy, w tym jego planowanie, realizacje, nadzér nad wykonaniem budzetu
i harmonogramu.

Nabor ciggty - proces przyjmowania wnioskow zgodnie z okreSlonymi zasadami i
terminami wskazanymi w Regulaminie naboru ciggtego, w ktorym Wnioskodawcy mogq
sktada¢ swoje projekty w dowolnym momencie.



Opiekun Projektu - pracownik Fundacji, osoba odpowiedzialna za nadzor nad realizacjqg
projektu, wspieranie grantobiorcy w procesie wdrazania dziatan zwigzanych z realizacjq
celow konkursu oraz monitorowanie zgodnosci dziatan grantobiorcy z zatozeniami naboru
i umowq o finansowanie, a takze za weryfikacje sprawozdan okresowych i koncowych z
realizacji projektu. Projekt moze mie¢ jednego lub dwoch opiekundw, odpowiedzialnych za
merytoryke oraz sprawy administracyjno-finansowe.

Regulamin Naboru ciggtego - dokument okreslajgcy zasady, kryteria oceny, procedury
sktadania wnioskow, przyznawania Srodkéw oraz obowigzki grantobiorcow w ramach
naboru ciggtego.

Whiosek grantowy - formalny dokument sktadany przez Wnioskodawce w celu uzyskania
dotacji/grantu w Informatycznym Systemie Grantowym w ramach Naboru ciggtego.
Whioskodawca - podmiot, ktory sktada wniosek o przyznanie grantu w ramach Naboru
ciggtego.

Zespot Oceniajgcy - zespo6t osob powotany przez Prezesa Fundacji do oceny Wniosku
grantowego w Naborze ciggtym.

Zespot Programowy Fundacji - - zespot powotany przez Prezesa Fundacji, odpowiedzialny
za tworzenie i realizacje dziatan merytorycznych Fundaciji.

Rozdziat 2. Cel, zakres i odbiorcy Naboru ciggtego

1.

2.
3.

3.

Celem Naboru ciggtego jest dofinansowanie projektow tematycznych, inicjatyw i dziatan
prowadzonych przez organizacje pozarzqdowe z terenu catej Polski.

Organizatorem Naboru ciggtego jest Fundacja.

Nabor ciggty dotyczy przede wszystkim Projektow, inicjatyw i dziatan, ktore wpisujq sie w
cele statutowe i strategiczne Fundacji.

Odbiorami Projektow mogq by¢ m.in.:

e szeroko pojete spoteczenstwo obywatelskie,

e 0soby indywidualne,

e 0soby prawne: inne organizacje pozarzqdowe, podmioty publiczne i prywatne.
Przedstawione we wniosku grantowym dziatania muszq byc¢ zgodne ze statutem,
regulaminem lub innym dokumentem okreslajgcym misje, cele i sposoby dziatania
Whnioskodawcy. Przedstawione we wniosku dziatania nie mogq polega¢ na prowadzeniu
praktyk i kultu religijnego (obejmujgcych rowniez gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalno$ci
partyjnej ani kampanii wyborczych. Ponadto grant nie moze by¢ przeznaczony na
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej ani odptatnej.

Projekty mogq byc realizowane w partnerstwie z innymi organizacjami pozarzqgdowymi,
podmiotami publicznymi i prywatnymi, niekomercyjnymi

i komercyjnymi (z wytgczeniem jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej).

W Naborze cigglym mozna sktada¢ wnioski na projekty, inicjatywy i dziatania, ktore
spetniajg nastepujgce warunki formalne:

e minimalna kwota grantu: 10 000 PLN

e maksymalna kwota grantu: nieokreslona

e czas realizacji: od 1 do 12 miesiecy,

e wktad wtasny: nieobowigzkowy;

Rozdziat 3. Warunki uczestnictwa

1.

Whnioskodawcami, tzn. podmiotami, ktére mogq sktada¢ wnioski mogq byc¢ tylko podmioty,
ktore spetniajg nastepujgce kryteria:

e sqzarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym, ewidencji stowarzyszen zwyktych
lub rejestrze Kot Gospodyn Wiejskich prowadzonym przez Prezesa Agenciji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;



2.

e sq niezalezne od wtadz lokalnych, regionalnych i centralnych, podmiotow

publicznych, partii politycznych i podmiotow komercyjnych;

e nie dziatajg w celu osiggniecia zysku, a jesli prowadzq dziatalno$¢ gospodarczg, to

wypracowane zyski przeznaczajq na cele statutowe;

dziatajq na rzecz dobra publicznego, a nie jedynie na rzecz swoich cztonkow;

dziatajg w interesie publicznym oraz kierujq sie wartosciami demokratycznymi

i przestrzegajq praw cztowieka;

nie zostat wobec nich ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci, nie znajdujq sie w

stanie likwidaciji, nie podlegajq zarzgdowi komisarycznemu, nie zawiesity dziatalnosci

ani nie sq przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

e nie zalegajq z ptatnosciq zobowigzan publicznoprawnych wobec Urzedu Skarbowego
ani Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

e 7aden z cztonkdw organu zarzqdzajgcego organizacji nie zostat skazany za
przestepstwo umysine Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

Worunkiem udziatu w Konkursie jest akceptacja Regulaminu, Regulaminu $wiadczenia ustug
drogq elektroniczng opublikowanego pod linkiem: https://fundacjapkobp.witkac.pl oraz
ztozenie wymaganych zgdd i oSwiadczen.

Rozdziat 4. Budzet i zasady finansowania

1.

@

Whioskodawca moze otrzymac Grant w wysokosci nie nizszej niz 10 000 zt brutto.

Granty mogq zosta¢ przyznane wiecej niz jednemu Wnioskodawcy do wyczerpania puli
Srodkow. ,

Whnioskodawcy nie sq zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.

Srodki pochodzqce z Grantu mozna przeznaczy¢ na pokrycie:

a. Kosztow administracyjnych - w wysokosci do 15% wartosci catego budzetu projektu

b. Kosztow programowych

c. Kosztow zaangazowania wolontariuszy lub pracy spotecznej cztonkow.

Koszty administracyjne obejmujg m.in:

a. koszty utrzymania biura,

b. koszty personelu pomocniczego (np. obstuga kadrowa, ksiegowa, prawna,
administracyjna, sekretariat - jesli nie mogq byc¢ bezposSrednio powigzane z
dziataniami w ramach kosztéw programowych),

c. koszty wyposazenia i materiatow biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem biura(np.
zakup, konserwacja, amortyzacja),

d. koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonicznych, internetowych itp.

Koszty programowe obejmujg m.in:

a. koszty personelu realizujgcego projekt (konieczna umowa lub zakres obowigzkow
wskazujgce na zaangazowanie w projekcie),

b. koszty podrozy zwigzanych z projektem,

c. koszty zakupu materiatow, towarow i ustug potrzebnych do realizacji projektu,

d. inne koszty wynikajgce bezposrednio z wymogow zwigzanych z realizacjq projektu.

Kwalifikowalno$¢ kosztow:
8.1 Koszty kwalifikowane
Poniesione przez Grantobiorce i Partnera/Partnerow koszty sq kwalifikowane, o ile spetniajq
tqcznie ponizsze kryteria:
a. zostaty poniesione miedzy pierwszym a ostatnim dniem realizacji projektu
okreslonym w umowie grantowej,
b. majq bezposredni zwiqzek z realizowanym projektem i zostaty zaplanowane
w budzecie,


https://fundacjapkobp.witkac.pl/

c. sq proporcjonalne i niezbedne do realizacji projektu,

d. sq zwigzane wytgcznie z realizacjq celow i osiggnieciem zamierzonych rezultatéw oraz
zostaty poniesione w sposéb gospodarny, racjonalny i efektywny,

e. sq mozliwe do zidentyfikowania i sprawdzenia, a w szczego6lnoSci poparte
stosownymi dokumentami ksiegowymi wprowadzonymi do ewidencji ksiegowej lub
uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow (np. w formie tabeli pomocniczej jako
dodatkowa forma ewidencji), zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami prawa o
rachunkowosci i zasadami ustalonymi w polityce rachunkowosci Grantobiorcy,

f.  sqg zgodne z obowigzujgcym ustawodawstwem podatkowym i ubezpieczen
spotecznych.

8.2 Koszty niekwalifikowane
Kosztami niekwalifikowanymi sq:

a. prowizje i odsetki z tytutu sptaty kredytow oraz odsetki za zwtoke,

b. optaty za transakcje finansowe oraz inne koszty finansowe, z wyjqtkiem kosztéw
operacji bankowych zwigzanych z realizacjq projektu,

c. koszty zakupu ziemi i nieruchomosci,

d. rezerwy na zobowiqzania i rezerwy na straty,

e. podatek od towarow i ustug (VAT), ktory w $wietle obowigzujgcych przepisow
prawnych moze byc¢ odzyskiwany,

f.  koszty sfinansowane z innych zrédet, z wyjgtkiem kosztow wykazanych jako wktad
wtasny finansowy w projekcie,

g. koszty postepowania sqdowego, z wyjgtkiem kosztow postepowan sqdowych
prowadzonych w ramach dziatan realizowanych w projekcie oraz bedgcych
niezbednym elementem osiggniecia zamierzonych rezultatow projektu,

h. grzywny i kary,

i. koszty niepotrzebne i nieuzasadnione,

j. dziakania polegajgce na finansowaniu praktyk i kultu religijnego (obejmujgcych
rowniez gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej i kampanii wyborczych.

Rozdziat 5. Sposob sktadania i czas rozpatrywania wnioskow

1.

2.

3.

Whioski o granty sq sktadane w formie elektronicznej, za posrednictwem Informatycznego
Systemu Grantowego pod adresem: https://fundacjapkobp.witkac.pl

Na etapie sktadania Wniosku, Wnioskodawca musi podpisa¢ oSwiadczenie o braku
konfliktu interesow.

Czas rozpatrywana Wnioskow w Naborze ciggtlym moze byc uzalezniony od liczby
ztozonych wnioskow, odbywa sie na biezgco, ale nie powinien przekroczy¢ 30 dni
roboczych od daty ztozenia Wniosku.

Rozdziat 6. Procedura oceny wnioskow

1.

b

Ocena Whiosku dzieli sie na cze$¢ formalng i merytoryczng.
Ocena formalna i merytoryczna wniosku odbywa sie w Internetowym Systemie
Grantowym.
Ocena formalna polega na weryfikacji:
o Prawidtowosci wypetnienia formularza i zatqczenia wymaganych dokumentow.
o Zgodnosci z wymogami formalnymi Regulaminu.
o Braku konfliktow interesow.
Whioski, ktore nie spetnig wymogow formalnych, podlegajq odrzuceniu.
Dane Wnioskodawcy sq weryfikowane przez odpowiednie organy PKO Banku Polskiego.


https://fundacjapkobp.witkac.pl/

6.

7.

8.

9.

Ocena merytoryczna jest dokonywana przez Zespo6t Oceniajgcy powotany przez Prezesa
Fundacji, sktadajqcy sie z co najmniej 2 0s6b.

Whioski sq oceniane w skali punktowej wedtug kryteriow takich jak: zgodnos$¢ z celami
statutowymi i/lub strategicznymi Fundacji, wykonalno$¢ projektu, efektywnos¢ kosztowa,
doswiadczenie Wnioskodawcy, trwato$c¢ rezultatow, udziat lokalnego Srodowiska i wptyw
na grupe docelowq.

Whioski, ktore nie otrzymajg co najmniej 50% punktéw lub O punktow w kryterium
zgodnoS$ci z celami statutowymi Fundacji, nie sq rozpatrywane.

Decyzje o przyznaniu finansowania lub odrzuceniu projektu podejmuje Prezes Fundacji na
podstawie rekomendacji Zespotu Oceniajgcego.

10. Decyzja o przyznaniu grantu komunikowana jest Wnioskodawcy drogq elektroniczng.

Rozdziat 7. Modyfikacja wnioskéw i podpisanie umowy grantowej

1.

Jesli przyznana kwota jest nizsza niz wnioskowana, Grantobiorca jest informowany o
konieczno$ci modyfikacji Wniosku.

Modyfikacje Wniosku mogq dotyczyc takze innych aspektow merytorycznych.

Grantobiorca ma 5 dni roboczych na przestanie poprawionego Wniosku. Brak modyfikacji
w terminie jest rownoznaczny z rezygnacjq z grantu.

Whnioskodawca ma 10 dni od otrzymania ostatecznej informacji o przyznaniu grantu na
dostarczenie dokumentéw stanowigcych podstawe do wygenerowania umowy.
Niedostarczenie dokumentow skutkuje rezygnacjq z dofinansowania.

W przypadku przyznania finansowania Grantobiorca dostarcza Fundacji dokumenty
(skany) stanowiqce podstawe do wygenerowania umowy grantowe;.

Fundacja podpisuje z Wnioskodawcqg Umowe, ktora jest generowana automatycznie w
Informatycznym Systemie Grantowym.

Umowa jest podpisywana elektronicznie za pomocq kwalifikowanego podpisu
elektronicznego w terminie do 30 dni roboczych od dnia przekazania informacji o
przyznaniu grantu.

Brak podpisu umowy w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z dofinansowania. W
uzasadnionych przypadkach mozna wnioskowac o przedtuzenie terminu.

Rozdziat 8. Sprawozdawczos$¢

1.

Grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdan z realizacji projektu. Sprawozdanie
powinno zawiera¢ cze$¢ merytoryczng oraz finansowg, w tym dokumentacje
potwierdzajgcq poniesione wydatki.  Fundacja ma prawo wymaga¢ sprawozdan
okresowych.

Grantobiorca zobowigzany jest do sktadania sprawozdan wraz z zatgcznikami za
posrednictwem Informatycznego Systemu Grantowego.

Cze$¢ merytoryczna sprawozdania zawiera informacje na temat postepéw w realizacji
projektu, w tym m.in.: informacje o zrealizowanych dziataniach (w tym dziataniach
komunikacyjnych) i osiggnietych rezultatach oraz zmianach w stosunku do planowanych
dziatan, napotkanych trudnoséciach, nieprawidtowosciach (jesli dotyczy),

w danym okresie raportowania.

Cze$¢ finansowa sprawozdania zawiera m.in.: zestawienie wydatkow w odniesieniu do
planowanego budzetu, liste dokumentow ksiegowych oraz uzasadnienie wprowadzonych
zmian w stosunku do planowanego budzetu (jesli dotyczy), w danym okresie
raportowania.



Rozdziat 9. Obowiqgzki i prawa Grantobiorcow

1. Prawa i obowigzki Grantobiorcow okresla Umowa, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do
Regulaminu.

Rozdziat 10. Postanowienia koncowe

—_—

Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu.

2. Zmiany mogq by¢ wprowadzone miedzy innymi w celu dostosowania Regulaminu do zmiany
przepisow prawa lub regulacji wewnetrznych.

3. Fundacja zapewnia ochrone danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

(Zatgcznik nr 5 - Informacja o przewarzaniu danych osobowych w Fundacji PKO Banku

Polskiego).

Wszelkie spory bedq rozstrzygane przez sqd wtasciwy dla siedziby Fundacji.

5. Grantobiorcy mogq zosta¢ wykluczeni z udziatu w kolejnych konkursach organizowanych

przez Fundacje w przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Umowy.

>

Rozdziat 11. Zatgczniki

Zatgcznikami do Regulaminu sa:

Zatgcznik nr 1 - Wz6r wniosku grantowego

Zatqcznik nr 2 - Wz6r o$wiadczenia w zakresie konfliktow interesow

Zatqcznik nr 3 - Kryteria oceny Wnioskow

Zatgcznik nr 4 - Wzo6r Umowy Grantowej

Zatgcznik nr 5 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w Fundacji PKO Banku
Polskiego
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